ONKOSTENSTAAT MAAND / KWARTAAL :

Restaurantkosten binnen/buitenland Postkosten

Datum nr. Relatie Bedrag
1/1 4/1
1/2 4/2
1/3 4/3
1/4 4/4
1/5 4/5
1/6 4/6
1/7 4/7
1/8 4/8
1/9 4/9
1/10 4/10
1/11 ptaa

Benzinekosten

Verplaatsingskosten binnenland Datum nr. Bedrag

Datum nr. Bestemming Bedrag 5/1
2/1 5/2
2/2 5/3
2/3 5/4
2/4 5/5
2/5 5/6
2/6 5/7
2/7 5/8
2/8 5/9
2/9 5/10
2/10 ptaa
2/11

otac Car Wash

Verplaatsingskosten buitenland 6/1

Datum (] o8 Bestemming Bedrag 6/2
3/1 6/3
3/2 6/4
3/3 6/5
3/4 6/6
3/5 6/7
3/6 6/8




ONKOSTENSTAAT MAAND / KWARTAAL :

Diverse kosten Parkingkosten
Datum nr. Omschrijving Bedrag
7/1 8/1
7/2 8/2
7/3 8/3
7/4 8/4
7/5 8/5
7/6 8/6
7/7 8/7
7/8 8/8
7/9 8/9
7/10 8/10
7/11 8/11
ptaa 8/12

ALGEMEEN TOTAAL

Toelichting onkostenstaat

Alle bonnetjes dienen in bovenstaande lijst te worden ondergebracht afhankelijk
van de soort kosten die u maakt.

Elk bonnetje dient te worden genummerd conform de bovenstaande nummeringen
De bonnetjes dienen afzonderlijk te worden bewaard per bovenstaande kostensoort
samengeniet of gekleeft op afzonderlijke bladen.

Bij restaurantkosten dient u onder relatie de naam van de zakenrelatie te vermelden.
Bij omschrijving schrijft u bij diverse kosten, de soort kost die maakte.

Wanneer van een bepaalde kostensoort onvoldoende nummers zijn dient er een
nieuwe onkostenstaat te worden opgemaakt.

Uitgaven in vreemde valuta dienen omgerekend naar euro's en in euro's onder de
kolom bedrag te worden vermeld.

Dit document kan in excell worden ingevuld en afgedrukt of worden afgedrukt en
manueel worden ingevuld.

Bonnetjes die behoren bij een CREDIT CARD uitgavenstaat dienen NIET op deze
onkostenstaat te worden vermeld maar dienen afzonderlijk bij de desbetreffende
uitgavenstaat te worden gevoegd.



