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Checklist aan te leveren documenten
voor het opstellen van uw periodieke
btw aangifte

» Aankoopfacturen (inclusief kwitanties verzekeringen, facturen boekhouder, afrekeningen sociale
bijdragen, gemeente en provinciebelastingen)

Kopie van de uittreksels of overschrijvingsbewijzen of kwitanties van betaalde huurgelden.
Verkoopfacturen

Kopie of dubbel van uw dagontvangstenboek

Alle bankuittreksels van al uw financiéle rekeningen (voor vennootschappen)

Kasboek (voor vennootschappen die er gebruik van maken)
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Het ontvangen BTW rekeninguittreksel en alle correspondentie die u van de BTW administratie
hebt ontvangen.

> Overzicht van uw betalingen aan de BTW administratie gedurende de/het afgelopen
maand/kwartaal. (voor éénmanszaken kopie van uittreksels waarop u betalingen doet aan de
BTW-administratie)

Deze opsomming is niet limitatief en niet alle punten zijn op u van toepassing.
Voor verduidelijking kan u steeds met ons contact opnemen.

Scanning facturen

Uw facturen worden gescand bij ons opgeslagen, waardoor u uw facturen kan terug krijgen en nadien
niet meer hoeft binnen te brengen. Gelieve ervoor te zorgen dat er geen nietjes in uw facturen zitten
en er zoveel mogelijk A4 documenten worden binnengebracht. Wanneer u de facturen terug wenst
altijd eerst een afspraak maken alvorens u ze komt ophalen.

Kastickets - bonnetjes

Kastickets/bonnetjes dienen op onkostenstaten (welke worden ingescand) te worden samengevat de
onkostenstaat kan u via onderstaande link downloaden in pdf of excell. U kleeft de stukken vervolgens
op een apart blad en nummert ze cfr. de onkostenstaat die u opmaakte. Beide voegt u bij uw
stukken. U dient geen onkostenstaat op te maken voor tickets of bonnetjes waar facturen zijn voor
gemaakt !

Tickets of bonnetjes die bij een credit card uitgavenstaat behoren mogen aan deze staat worden
gehecht en dienen niet op een onkostenstaat te komen.

Losse kastickets / bonnetjes zullen niet meer worden geboekt !

Zie voor meer richtlijnen volgende link

http://www.m-p.be/onkostenstaat
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